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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПОСЕЛОК СЕВЕРНЫЙ»

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН «БЕЛГОРОДСКИЙ РАЙОН» БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«29» августа 2019г.



                                      
                     №185



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания)»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», Законом Белгородской области от 21 декабря 2017 г.  № 223 «О перераспределении отдельных полномочий в сфере градостроительной деятельности между органами местного самоуправления и органами государственной власти Белгородской области» (ред. от 26 марта 2018 г.), постановлением администрации Белгородского района от 31 января 2014 г. № 5 «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов и единых стандартизованных требований к предоставлению муниципальных услуг муниципального района «Белгородский район», администрация городского поселения «Поселок Северный» постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания)» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу с даты обнародования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2019 года.

3. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления городского поселения «Поселок Северный» муниципального района «Белгородский район» Белгородской области: http://adm-sever.ru
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
Информацию о ходе исполнения постановления представлять ежегодно в срок до 1 июля.
	Глава администрации

городского поселения

«Поселок Северный
	О.Ю. Каширин


                                                                              УТВЕРЖДЁН

                                                               постановлением администрации

                                                               городского поселения                                                     «Поселок Северный»
                                                                от «29» августа 2019 г. № 185
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания)»
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания)» (далее – муниципальная услуга) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги администрацией городского поселения «Поселок Северный» (далее – Уполномоченный орган) для территории городского поселения «Поселок Северный».
Круг заявителей
2. По вопросу подготовки документации по планировке территории вправе обращаться физические или юридические лица (далее – заявители), за исключением лиц, которые самостоятельно принимают решения о подготовке документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Требования к порядку информирования о

предоставлении муниципальной услуги

4. Справочная информация, порядок ее получения заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг размещены на официальном сайте администрации городского поселения «Поселок Северный» (далее - официальный сайт) www.adm-sever.ru; на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал) www.gosuslugi.ru, на региональном Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Белгородской области (далее - региональный портал) www.gosuslugi31.ru.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Принятие решений о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания).

Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются Уполномоченным органом.

Прием запросов и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю осуществляются операторами МФЦ. 
7. В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, получаемые в процессе межведомственного информационного взаимодействия:

- с управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области (Управление Росреестра по Белгородской области);

- с межрайонной Инспекцией Федеральной налоговой службы России     № 2 по Белгородской области.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача (направление) заявителю копии распоряжения департамента строительства и транспорта Белгородской области о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания);

- выдача (направление) мотивированного отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания).

Срок предоставления муниципальной услуги

10. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 41 день со дня регистрации заявления и документов.

Правовые основания предоставления муниципальной услуги

11. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайте, Едином портале, региональном портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме

12. Заявление о принятии решения о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания) (далее - заявление) оформляется по форме  согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

12.1. К заявлению прилагаются следующие документы:

12.1.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя, законного представителя  заявителя и его копия.

12.1.2. Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя и его копия.

12.1.3. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) о регистрации в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя).

12.1.4. Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы (свидетельство о государственной регистрации права собственности, выписка из государственного кадастра недвижимости, выписка из ЕГРН) на объекты капитального строительства, располагающиеся  на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке) и их копии.

12.1.5. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, выписка из ЕГРН или договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо копия договора о развитии застроенной территории (в случае обращения лиц, с которыми заключены такие договоры) и иные документы) и их копии.

13. Документы, предоставленные заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- не иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления;

- не должны быть исполнены карандашом;

- не иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

- копии документов, представленные для выдачи разрешения почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально.

13.1. В случае не предоставления заявителем документов, указанных в пунктах 12.1.3., 12.1.4., 12.1.5., данная документация запрашивается в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
14. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и получаемых сотрудниками Уполномоченного органа с использованием межведомственного информационного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей).

- правоустанавливающие документы (выписка из ЕГРН) на объекты капитального строительства, располагающиеся  на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке) и их копии.

- правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок (выписка из ЕГРН или договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо копия договора о развитии застроенной территории (в случае обращения лиц, с которыми заключены такие договоры) и иные документы) и их копии.

15. Заявитель имеет право представить документы, указанные в пункте 14. настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.

16. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

17. Запрещается требовать от заявителя:
17.1. Представление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
17.2. Представление документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг предусмотренных частью 1 статьи 1  Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

17.3. Осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой услуги, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона.

17.4. Представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечения срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:  

- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- несоответствие требованиям, установленным пунктом 13. настоящего Административного регламента.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- в отношении территории в границах, указанных в заявлении о подготовке документации по планировке территории, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по запросу, зарегистрированному ранее;

- в отношении территории в границах, указанных в заявлении о подготовке документации по планировке территории, ранее уже было принято решение о подготовке документации по планировке;

- несоответствие указанных в заявлении параметров, действующим документам территориального планирования и градостроительного зонирования;

20. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленный пунктом 19. настоящего Административного регламента, является исчерпывающим.

21. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подготавливается специалистом Уполномоченного органа, подписывается главой администрации городского поселения «Поселок Северный» и выдается (направляется) специалистом Уполномоченного органа заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих дней с даты принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

22. Муниципальные услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления муниципальной услуги

24. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронном виде

25. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заявлением - специалистом, ответственным за прием документов, проводится:

- проверка документов, указанных в пунктах 13., 14. Административного регламента - составляет 10 минут;

- регистрация заявления в журнале регистрации обращений и/или электронном журнале Уполномоченного органа - составляет 5 минут;

- выдача расписки по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения в Уполномоченном органе , а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

26. Регистрация заявления, направленного заявителем по почте, осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган. В случае поступления заявления в Уполномоченный орган в выходной или праздничный день - регистрация запроса осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

27. При обращении заявителя в МФЦ с заявлением лицом, ответственным за прием документов, проводится:

- проверка документов, указанных в пунктах 13., 14. Административного регламента - составляет 15 минут;

- заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения лицом, ответственным за прием документов, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам;

- направление заявления и документов в Уполномоченный орган - в день обращения.

Регистрация заявления, поступившего через МФЦ, осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган.

28. При направлении документов в электронном виде с использованием Единого портала и регионального портала - специалистом, ответственным за прием документов, проводится:

- проверка документов, указанных в пунктах 13., 14. Административного регламента - составляет 10 минут;

- регистрация заявления в журнале регистрации обращений и/или электронном журнале Уполномоченного органа - составляет 5 минут.

Регистрация заявления, поступившего в электронном виде с использованием Единого портала и регионального портала, осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган. В случае поступления заявления в Уполномоченный орган в выходной или праздничный день - регистрация запроса осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов
29. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

30. Зал ожидания для представления или получения документов должен быть оборудован стульями, скамьями.

31. Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

32. Помещения для приема заявителей:

- должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, должности, фамилии, имени, отчества должностного лица, режима работы;

- должны быть оборудованы носителями информации, необходимыми для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- должны иметь беспрепятственный доступ для инвалидов, в том числе, возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него, а также возможность самостоятельного передвижения по территории помещения в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги;

- должны иметь комфортные условия для заявителей и оптимальные условия для работы должностных лиц в том числе;

- должны быть оборудованы бесплатным туалетом для посетителей, в том числе туалетом, предназначенным для инвалидов.
33. Рабочее место каждого специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, сети Интернет, печатающим и сканирующим устройствам.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

34. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- доступность информации о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе с использованием Единого портала;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа по результатам предоставления муниципальной услуги и на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц Уполномоченного органа к заявителям;

- предоставление возможности подачи заявления и получения результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме;
- предоставление возможности получения муниципальной услуги в МФЦ;
- время ожидания в очереди при подаче заявления - не более 15 минут;

- срок регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с момента подачи заявителем заявления и документов, не может превышать 2 рабочих дня;

- время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут;

- обеспечение допуска в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утверждённых приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

- достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- своевременный прием и регистрация заявления и документов, предоставляемых  заявителем;

- удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;

- принятие мер, направленных на восстановление нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей;

- содействие инвалиду при входе в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него;

- обеспечение сопровождения инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, муниципальной услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, а также аудио контура в регистратуре.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

35. Доступ к предоставлению муниципальной услуги в электронном виде осуществляется, в том числе через Единый портал или региональный портал.

36. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал включает  в себя:

- предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям  о муниципальной услуге (I этап);

- предоставление форм заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги и обеспечение доступа для копирования и заполнения в электронной форме (II этап);

- запись заявителя на прием в МФЦ или в Адмиминистрации для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий или бездействия муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале или региональном портале. Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку  предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления и формам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Едином портале, региональном портале. Заявитель может ознакомиться с формой заявления и перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги на Едином портале, региональном портале.
Заявитель может записаться на прием в Уполномоченный орган и МФЦ в целях подачи заявления для предоставления муниципальной услуги.

Запись заявителя на прием осуществляется по телефону Уполномоченного органа (контактный телефон 8 (4722) 39-95-35) и операторов МФЦ согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

37. Заявитель может обратиться  по вопросу порядка получения муниципальной услуги посредством направления запроса на адрес электронной почты (adm.severny@yandex.ru).

38. Заявители вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ.

Передача документов заявителя между МФЦ и Уполномоченного органа осуществляется в электронном виде, в том числе с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ, если иное не установлено в соглашении о взаимодействии, заключённым между уполномоченным органом и МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ, если иное не установлено соглашением о взаимодействии между Администрацией городского поселения «Поселок Северный» и МФЦ, включает в себя возможность:

- получения заявителем в МФЦ информации по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- подачи заявителем в МФЦ документов, указанных в пунктах 13 - 14 настоящего Административного регламента;

- получения в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги заявителем самостоятельно либо через законного представителя;

- возможность подачи жалобы на действия (бездействие) муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме

39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- предоставление информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям об муниципальной услуге;
- запись заявителя на приём;
- подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также прием заявления и документов;
- взаимодействие органов, предоставляющих муниципальную услугу, с органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

- рассмотрение заявления и приложенных документов, принятие решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания) или об отказе в подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания).
- направление результата предоставления муниципальной услуги заявителю (выдача надлежаще заверенной копии распоряжения Департамента строительства и транспорта Белгородской области «О подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания)» или выдача заявителю мотивированного отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания).

40. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
Предоставление информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям об муниципальной услуге
41. Основанием для начала выполнения административной процедуры является размещение Административного регламента в реестре государственных и муниципальных услуг Белгородской области.

42. Заявитель может ознакомиться с порядком, сроками предоставления муниципальной услуги, а также с перечнем документов и формой заявлений, размещенными на официальном сайте, на региональном портале, на Едином портале.

43. Заявитель может обратиться  по вопросу порядка получения муниципальной услуги посредством направления запроса на адрес электронной почты (beluag@mail.ru).

При обращении заявителя с запросом о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги срок выполнения административной процедуры составляет 20 календарных дней.

44. Результатом административной процедуры является обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге. Запись заявителя на приём.

45. В целях предоставления Услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись заявителя на прием осуществляется по телефонам Уполномоченного органа (контактный телефон 8 (4722) 39-95-35), в МФЦ по телефонам, указанным в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время, в пределах установленного в Уполномоченном органе графика приема заявителей.

Срок выполнения административной процедуры составляет 5 минут.

Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также прием заявки и документов
46. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя заявления по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту и иных документов.

Заявитель представляет заявление и документы любым из перечисленных ниже способов:

- лично (или через представителя по доверенности, оформленной в установленном законом порядке) в ;
- лично (или через представителя по доверенности, оформленной в установленном законом порядке) в МФЦ;

- почтовым отправлением.
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий полномочия физического лица представлять интересы юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

47. Специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Уполномоченного органа (работник МФЦ), ответственный  за выполнение административной процедуры. 

Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, осуществляет прием и регистрацию заявления и иных документов.

47.1. При обращении заявителя в Уполномоченный орган с заявлением - специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, проводится:

- проверка документов, указанных в пунктах 13., 14. Административного регламента на соответствие требованиям настоящего Административного регламента;

- уведомление заявителя о наличии оснований для отказа в принятии документов при установлении фактов отсутствия документов, предоставляемых заявителем самостоятельно, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте;

- информирование заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- регистрация заявления в журнале входящих документов.

47.2. При обращении заявителя в МФЦ с заявлением - специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, проводится:

- проверка документов, указанных в пунктах 13., 14. Административного регламента на соответствие требованиям настоящего Административного регламента;

- уведомление заявителя о наличии оснований для отказа в принятии документов при установлении фактов отсутствия документов, предоставляемых заявителем самостоятельно, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте;

- информирование заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- направление заявления и документов в Уполномоченный орган.

47.3. При направлении заявителем документов почтовым отправлением в адрес Уполномоченного органа проводится:

-  проверка документов, указанных в пунктах 13., 14. Административного регламента;

- регистрация заявления в журнале входящих документов.

48. Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, обеспечивает регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов в журнале регистрации входящих документов и передаёт документы специалисту Уполномоченного органа, ответственному за формирование результата.

49. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один день с момента поступления заявления в Уполномоченный орган.

50. Результатом выполнения административной процедуры является передача зарегистрированного заявления и иных документов, специалисту Уполномоченного органа, ответственному за формирование результата.
Взаимодействие органов, предоставляющих муниципальную услугу, с органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия
        51. Основанием для начала административной процедуры является прошедшее регистрацию в журнале регистрации заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленным заявителем пакетом документов.

 52. В случае непредставления документов, указанных в пункте 14. настоящего Административного регламента, специалист Уполномоченного органа направляет межведомственные запросы в Росреестр, БТИ, в управление культуры Белгородской области, осуществляет согласования с организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Уполномоченного органа, ответственный за исполнение административной процедуры (далее - специалист).
53. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона. При наличии технической возможности сведения запрашиваются с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия путем направления межведомственного запроса о представлении необходимых сведений в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
54. Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления с документами.

55. Предоставление документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, осуществляется, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

56. При отсутствии технической возможности использования системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться почтовым отправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

57. Срок получения ответа составляет не более 5 рабочих дней.

58. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

59. Заявитель вправе самостоятельно представить документы, указанные в пункте 14. настоящего Административного регламента.

60. Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос.

Принятие решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания) или об отказе в подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания)
61. Основанием начала выполнения административной процедуры является соответствие параметров, указанных в заявлении, документам территориального планирования.

62. Специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за формирование результата.
63. Специалист, ответственный за формирование результата административной процедуры, проверяет соблюдение условий для принятия решения о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания), действующим градостроительным регламентам на территориях сельских поселений Белгородского района.
64. В случае отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания), подготавливает письмо с обоснованием причин отказа и направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (или иным способом указанным в заявлении).

65. В случае отсутствия оснований для отказа  в подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания) в течение 5 рабочих дней со дня получения комплекта документов, указанных в пунктах 12., 12.1.1. - 12.1.5. настоящего Административного регламента,  специалист Уполномоченного органа, ответственный за формирование результата, подготавливает проект распоряжения о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания).
66. Максимальный срок выполнения административной процедуры  принятие решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания) составляет 28 рабочих дней с момента подготовки проекта распоряжения о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания) до момента утверждения распоряжения о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания).

67. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка:

-  проекта распоряжения администрации Белгородского района о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания);

- проекта мотивированного отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания).

Выдача надлежаще заверенной копии распоряжения администрации Белгородского района «О подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания)» или выдача заявителю мотивированного отказа в подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания)

68. Основанием начала выполнения административной процедуры является принятие решения: 

- о  подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания);

- мотивированный отказ в принятии решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания).
69. Специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Уполномоченного органа (работник МФЦ),  ответственный  за  выполнение административной процедуры. 

69.1. При обращении заявителя в Уполномоченный орган  специалист, ответственный за выполнение административной процедуры:

- выдает заверенную в установленном законом порядке копию распоряжения администрации Белгородского района о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания);

- выдает мотивированный отказ в принятии решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания).
69.2. При обращении заявителя в МФЦ специалист, ответственный  за  выполнение административной процедуры, передаёт заверенную в установленном законом порядке копию распоряжения или мотивированного отказа в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный  за  выполнение административной процедуры:

- выдает заверенную в установленном законом порядке копию распоряжения Департамента строительства и транспорта Белгородской области о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания);

- выдает мотивированный отказ в принятии решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания).
69.3. При направлении документов в электронном виде с использованием Единого портала и регионального портала специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, передаёт заверенную в установленном законом порядке копию распоряжения в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный  за  выполнение административной процедуры:

- выдаёт заверенную в установленном законом порядке копию распоряжения заявителю.

70. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

71. Результатом административной процедуры является выдача заявителю заверенной в установленном законом порядке копии распоряжения администрации Белгородского района о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания) или мотивированный отказ в принятии решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания).

IV. Формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

72. Контроль за своевременностью, полнотой и качеством предоставления Административной муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

73. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
74. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Уполномоченного органа.
75. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

76. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы Уполномоченного органа, утвержденных руководителем Уполномоченного органа. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

77. Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в Уполномоченный орган обращений граждан и организаций, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги.

78. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

79. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Уполномоченный орган, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего Административного регламента, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, МФЦ и его должностных лиц (специалистов)

Информация для заинтересованного лица о его праве подать жалобу

80. Заявитель имеет право подать в досудебном (внесудебном) порядке жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа, МФЦ и его должностных лиц (муниципальных служащих, специалистов) при предоставлении муниципальной услуги.

Предмет жалобы

81. Заявители могут обратиться с жалобами в случаях:
81.1. Нарушения срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона.
81.2. Нарушения срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона.

81.3. Требования от заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

81.4. Отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

81.5. Отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона.

81.6. Затребования с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

81.7. Отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона.

81.8. Нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

81.9. Приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона.

81.10. Требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона.

 Органы местного самоуправления и 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

82. Жалобы рассматриваются главой администрации городского поселения «Поселок Северный».

Жалобы на решения и действия (бездействие) специалистов МФЦ, совершенные при предоставлении муниципальной услуги по принципу «одного окна» рассматриваются в соответствии с соглашениями о взаимодействии, заключенными между Администрацией городского поселения «Поселок Северный» и МФЦ.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

83. Жалобы могут быть поданы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:
83.1. При личном обращении заявителя (представителя заявителя).

83.2. Через МФЦ.

83.3. Почтовым отправлением.

83.4. С использованием Единого портала.

83.5. С использованием официального сайта в разделе «Подать жалобу по услуге» (belrn.ru/podat-zhalobu-po-usluge).

84. Жалоба должна содержать:

84.1. Наименование уполномоченного на рассмотрение жалобы органа либо должность и (или) фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, которому направляется жалоба.

84.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ либо должность и (или) фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица, муниципального служащего, специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

84.3. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

84.4. Дату подачи и регистрационный номер заявления на предоставление муниципальной услуги (за исключением случаев обжалования отказа в приеме заявления и его регистрации).

84.5. Сведения о решениях и действиях (бездействии), являющихся предметом обжалования.

84.6. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с обжалуемыми решениями и действиями (бездействием). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

84.7. Требования заявителя.

84.8. Перечень прилагаемых к жалобе документов (при наличии).

84.9. Дату составления жалобы.

85. Жалоба должна быть подписана заявителем (его представителем). В случае подачи жалобы при личном обращении заявитель (представитель заявителя) должен представить документ, удостоверяющий личность.

Полномочия представителя на подписание жалобы должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с законодательством.

Полномочия лица, действующего от имени организации без доверенности на основании закона, иных нормативных правовых актов и учредительных документов, подтверждаются документами, удостоверяющими его служебное положение, а также учредительными документами организации.

Статус и полномочия законных представителей физического лица подтверждаются документами, предусмотренными федеральными законами.

86. Поступившая жалоба подлежит регистрации специалистом, ответственным за прием документов, в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления.
Сроки рассмотрения жалобы

87. Максимальный срок рассмотрения жалобы составляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня ее регистрации в случаях обжалования заявителем:

87.1. Отказа в приеме документов.

87.2. Отказа в исправлении опечаток и ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной муниципальной услуги.

87.3. Нарушения срока исправлений опечаток и ошибок.
Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

88. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
Результат рассмотрения жалобы

89. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о ее удовлетворении (полностью или в части) либо об отказе в удовлетворении.

90. К числу указываемых мер по устранению выявленных нарушений по результатам рассмотрения жалобы, в том числе относятся:

90.1. Отмена ранее принятых решений (полностью или в части).

90.2. Обеспечение приема и регистрации заявления, оформления и выдачи заявителю расписки (при уклонении или необоснованном отказе в приеме документов и их регистрации).

90.3. Обеспечение оформления и выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги (при уклонении или необоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги).

90.4. Исправление опечаток и ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

90.5. Возврат заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами.

91. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, отказывает в ее удовлетворении в случаях:

91.1. Признания обжалуемых решений и действий (бездействия) законными, не нарушающими прав и свобод заявителя.

91.2. Подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном нормативными правовыми актами.

91.3. Отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги.

91.4. Наличия:

91.4.1. Вступившего в законную силу решения суда по жалобе заявителя с тождественными предметом и основаниями.

91.4.2. Решения по жалобе, принятого ранее в досудебном (внесудебном) порядке, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы (за исключением случаев обжалования ранее принятых решений в вышестоящий орган).

92. Жалоба подлежит оставлению без ответа по существу в случаях:

92.1. Подачи жалобы в орган, не уполномоченный на ее рассмотрение.

92.2. Наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.

92.3. Если текст жалобы (его часть), фамилия, почтовый адрес и адрес электронной почты не поддаются прочтению.

92.4. Если в жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя) или почтовый адрес и адрес электронной почты, по которым должен быть направлен ответ.

92.5. При поступлении в орган или организацию, уполномоченные на рассмотрение жалобы, ходатайства заявителя (представителя заявителя) об отзыве жалобы до вынесения решения по жалобе.
Порядок информирования заинтересованного 

лица о результатах рассмотрения жалобы

93. Решения об удовлетворении жалобы и об отказе в ее удовлетворении направляются заявителю (представителю заявителя) в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем их принятия, по почтовому адресу, указанному в жалобе. По желанию заявителя решение также направляется на указанный в жалобе адрес электронной почты (в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного должностного лица). В таком же порядке заявителю (представителю заявителя) направляется решение по жалобе, в которой для ответа указан только адрес электронной почты, а почтовый адрес отсутствует или не поддается прочтению.

94. В случае оставления жалобы без ответа по существу заявителю (представителю заявителя) направляется письменное мотивированное уведомление с указанием оснований (за исключением случаев, когда в жалобе не указаны почтовый адрес и адрес электронной почты для ответа или они не поддаются прочтению). Уведомление направляется в порядке, установленном для направления решения по жалобе. Жалоба, поданная с нарушением правил о компетенции, направляется в срок не позднее трёх рабочих дней со дня ее регистрации, в орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, с одновременным письменным уведомлением заявителя (его представителя) о переадресации жалобы (за исключением случаев, когда в жалобе не указаны почтовый адрес и адрес электронной почты для ответа или они не поддаются прочтению). Уведомление направляется в порядке, установленном для направления решения по жалобе.
Порядок обжалования решения по жалобе

95. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе оказания муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке путем подачи заявления в соответствующий суд общей юрисдикции в порядке, предусмотренном процессуальным законодательством Российской Федерации.

96. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Право заявителя на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

97. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Способы информирования заинтересованных 

лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы

98. Информирование заявителей о судебном и досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги, должно осуществляться путем:

- размещения соответствующей информации на Едином портале, официальном сайте органа, предоставляющего Услугу;

- консультирования заявителей, в том числе, по электронной почте, при личном приеме.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Местоположение и график работы администрации городского поселения «Поселок Северный»

	№

п/п
	Наименование органа
	Адрес, телефон
	Режим работы
	Официальный сайт

	1
	Администрация городского поселения «Поселок Северный» муниципального района «Белгородский район» Белгородской области
	308519, пгт. Северный, ул. Шоссейная, 22а
тел. 39-95-35
	пн-пт:

 с 8-00 до 17-00,

перерыв:

 с 12-00 до 13-00, 

приемные дни: вторник 
с 9-00 до 17-00, четверг
 с 9-00 до 17-00, перерыв:

 с 12-00 до 13-00

праздничные дни, суббота и воскресенье:

выходные дни
	adm-sever.ru


Приложение № 2

к Административному регламенту 

Перечень и график работы удаленных рабочих мест 

МФЦ 

	  №
п/п
	Адрес (индекс, район, населенный пункт, улица, номер дома)
	Режим работы
	Телефон

	1
	308510
п. Разумное, 
ул. Скворцова, 6
	вт., ср., чт., пт.:
08:00-17:00
сб. 08:00-16:00
вс., пн. неприемные дни
	8-800-707-10-03, 42-42-42

	2
	308505
с. Никольское, 
ул. Советская, 26Б
	вт., ср.:
9:00-13:00
пн., чт., пт., сб., вс. неприемные дни
	

	3
	308511
с. Стрелецкое,
 ул. Королева, 38
	вт., ср., чт., пт.:
08:00-17:00
сб. 08:00-16:00
вс., пн. - неприемные дни
	

	4
	308501
п. Дубовое, 
ул. Зеленая 2в
	вт., ср., чт., пт.:
8:00-17:00
сб. 08:00-16:00
вс., пн. - неприемные дни
	

	5
	308503
п. Майский, 
ул. Кирова, 6
	вт., ср., чт., пт.:
08:00-17:00
сб. 08:00-16:00
вс., пн. - неприемные дни
	

	6
	308572
с. Хохлово, 
ул. Майская, 17
	вт., ср., чт.:
09:00-13:00
пн., пт., сб., вс. - неприемные дни
	

	7
	308592
с. Малиновка, 
ул. Мирная, 46
	вт., ср.:
08:00-12:00
пн., чт., пт., сб., вс. - неприемные дни
	

	8
	308584
с. Головино, 
ул. Катульского, 47
	вт., ср.:
09:00-13:00
пн., чт., пт., сб., вс. - неприемные дни
	

	9
	308514
п. Комсомольский, 
ул. Центральная, 2
	вт., ср.:
08:00-12:00
пт., сб., вс., пн. - неприемные дни
	

	10
	308594
с. Журавлевка, 
ул. Коммунистическая, 1В
	вт., ср.:
09:00-13:00
пн., чт., пт., сб., вс. - неприемные дни
	

	11
	308562
с. Щетиновка, 
ул. Молодежная, 5
	вт., ср.:
09:00-13:00
пн., чт., пт., сб., вс. - неприемные дни
	

	12
	308541
с. Крутой Лог, 
ул. Октябрьская, 21
	вт., ср.:
08:00-12:00
пн., чт., пт., сб., вс - неприемные дни
	

	13
	308590
п. Октябрьский, 
ул. Привокзальная, 1а
	вт., ср., чт., пт.:
08:00-17:00
сб. 08:00-16:00
вс., пн. - неприемные дни
	

	14
	308504
с. Таврово, 
ул. Комсомольская 26б
	вт., ср., чт., пт.:
08:00-17:00
сб. 08:16:00
вс., пн. - неприемные дни
	

	15
	308517
с. Беловское, 
ул. Центральная, 1б
	вт., ср., чт.:
09:00-13:00
пн., пт., сб., вс. - неприемные дни
	

	16
	308518
п. Новосадовый, 
ул. Лейтенанта Павлова,1
	вт. - пт.:
08:00-17:00
сб.:

08:00-16:00
пн., вс. - неприемные дни
	

	17
	308581
с. Бессоновка, 
ул. Партизанская, 10а
	вт., ср.:
09:00-16:00
перерыв:

13:00-14:00

Чт.:

09:00-13:00
пн., пт., сб., вс. - неприемные дни
	

	18
	308507
с. Ясные Зори, 
ул. Кирова, 31
	ср., чт., пт.:
13:00-17:00
пн., вт., сб., вс. - неприемные дни
	

	19
	308591
с. Красный Октябрь, пл. Победы, 3
	вт., ср., чт.:
08:00-12:00
пн., пт., сб., вс. - неприемные дни
	

	20
	308580
с. Веселая Лопань, 
ул. Гагарина, д.5
	вт., ср., чт.:
08:00-12:00
пн., пт., сб., вс. - неприемные дни
	

	21
	309513
с. Пушкарное, 
ул. Центральная, 11
	вт., ср., чт.:
08:00-12:00
пн., пт., сб., вс. - неприемные дни
	

	22
	309570
с. Беломестное, 
ул. Центральная, 13
	вт., ср., чт., пт.:
08:00-17:00
пн., пт., сб., вс. - неприемные дни
	

	23
	309519
п. Северный, 
ул. Олимпийская, 6
	вт., ср., чт., пт.:
08:00-17:00
сб. 08:00-16:00
вс., пн. - неприемные дни
	


Приложение № 3

к Административному регламенту

Расписка

в получении документов для принятия решений о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания)

Заявление гр.__________________________________________________________

	№

п/п
	Перечень документов
	Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам
	Количест

во

экземпля

ров
	Отметка о представлении

подлинника или копии
	Дата принятия документов

	1
	2
	3
	4
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Приложение № 4

к Административному регламенту 

 Председателю комиссии по Правилам
землепользования и застройки 

при администрации городского 

поселения «Поселок Северный»

от ______________________________________________
(Ф.И.О физического лица, индивидуального 
_________________________________________________
предпринимателя, наименование юридического лица, 
_________________________________________________
адрес по месту регистрации, паспорт, номер, серия, 
_________________________________________________
кем и когда выдан, контактные телефоны) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Заявитель в лице ___________________________________________________________________

                                                                            (Ф.И.О.)

предлагает подготовить документацию по планировке территории.

Территория, предполагаемая для разработки документации по планировке территории ________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                          (микрорайон, № квартала)

Перечень имеющихся документов территориального планирования, зонирования, планировки территории____________________________________

____________________________________________________________________

Виды и объем разрабатываемой документации по планировке территории_____

____________________________________________________________________

Потребность в земельных ресурсах______________________________________

Срок разработки документации по планировке территории__________________
в соответствии с прилагаемой схемой за счет собственных средств.

Обязуюсь осуществить:

1. Сбор и анализ исходных данных,  необходимых для  подготовки документации по  планировке  территории   в   соответствии   с  заданием  на  разработку Документации.

2. Разработку  разделов   проекта   в  объеме,   предусмотренном  главой  5 Градостроительного кодекса РФ  в  соответствии  с  заданием  на  разработку Документации.

3. Представление материалов проекта на рассмотрение в Администрацию.

Устранение всех замечаний по итогам рассмотрения.

 
Приложение:

1. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя  заявителя и его копия.

2. Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя и его копия.

3. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) о регистрации в качестве юридического лица (индивидуального предпринимателя).

4. Правоустанавливающие документы (свидетельство о государственной регистрации права собственности, выписка из государственного кадастра недвижимости) на объекты капитального строительства, располагающиеся  на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке) и их копии.

5. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок или договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо копия договора о развитии застроенной территории (в случае обращения лиц, с которыми заключены такие договоры)) и их копии.
6. Схема земельного участка на топооснове в масштабе 1:2000, 1:500.

Я даю свое согласие администрации городского поселения «Поселок Северный» на обработку, в том числе автоматизированную, своих персональных данных, указанных в настоящем заявлении, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Дата _________________                            Подпись _______________

Приложение № 5
к Административному регламенту Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 

«Принятие решений о подготовке документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания)»











Запись заявителя на приём

















Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также прием заявления 


и документов





Информирование заявителя


о наличии оснований для отказа 


в приеме документов





Взаимодействие органов, предоставляющих муниципальную услугу, с органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка письменного отказа по требованию заявителя





Рассмотрение заявления и приложенных документов, принятие решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания) или об отказе в подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания)











Направление результата предоставления муниципальной услуги заявителю (Выдача надлежаще заверенной копии распоряжения администрации Белгородского района «О подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания)» или выдача заявителю мотивированного отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания)









